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Nombre del proyecto: Organizacion de archivos segun las tablas de retencion

documental.

Problema

La alcaldia municipal de caruru cuenta con el archivo central, donde se transfieren
todos los archivos histéricos segun su periodo e indicaciones definidos en la tabla
de retencion documental. Mas sin embargo estamos en la tarea de organizar los
archivos restantes de los Ultimos afios, ya que no se cuenta con una organizacion
adecuada para los archivos.

Principales retos:

e EIl espacio con el que se cuenta para guardar los archivos histéricos es

pequefio

¢ Falta de implementos de trabajo como carpetas, impresora y entre otros.

¢ Falta de conocimiento acerca de la organizacion de archivos.

Soluciones efectivas:

e Se asistié a una capacitacion brindada por la AGN, que fue de mucho aporte

en conocimientos

e Se logro la clasificacion de los archivos que reposan en el archivo central.
e Se logro el acceso a la informacion de manera oportuna.
e Se adecuo el lugar y se organizaron los archivos

Desarrollo de la experiencia.

Fue una actividad que se llevo a cabo en cabeza del secretario de gobierno. Donde
cada uno de los participantes aporto su conocimiento y nos ayudamos mutuamente,
poniendo cada uno su granito de arena.
Se logro organizar la gran mayoria de los archivos que estaban en el fondo

acumulado.
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