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Introduccion

El Observatorio de la Politica de Archivos y Gestién Documental
(OPAGD) del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado (AGN),
dando cumplimiento a su misionalidad de fomentar la discusién,
difusion, investigacidon y generacidon del conocimiento en torno a la labor
archivistica, y en concordancia con el liderazgo institucional, presenta el
Tablero de Analisis de Resultados de la Politica de Archivos y Gestidn
Documental (TAR) en Colombia 2024, un instrumento estadistico
disehado en la plataforma Power BI. En este, se visualizan las
respuestas que las entidades dieron a las preguntas de la Politica de
Archivos y Gestion Documental (PAGD) a través del Formulario Unico de
Reporte de Avances de Gestidon (FURAG) 2024.

La estructura de esta herramienta tecnoldgica esta planteada de tal
forma que los usuarios puedan comprender las preguntas formuladas
para la medicion de la PAGD en articulacion con el Modelo de Gestién
Documental y Administracién de Archivos (MGDA), asi como que les sea
posible realizar una exploracidon de los resultados, desde el nivel general
al particular y con una amplia gama de categorias de anélisis.

Por lo anterior, el presente documento se configura como un manual
basico de uso y navegacion del TAR, ofreciendo un orden sistematico
para su abordaje y proporcionando a los usuarios la informacién
oportuna y suficiente para tener una experiencia satisfactoria.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 6
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Objetivo general

Proporcionar a los usuarios una guia practica sobre como acceder y
hacer uso del tablero estadistico de Power Bl para el Analisis de
Resultados de la Politica de Archivos y Gestién Documental en Colombia
2024.

Objetivos especificos

v' Proponer a los usuarios una forma de navegacion estructurada del
tablero Power BI para explorar y analizar los datos tematicos
disponibles.

v Explicar la interfaz del tablero Power BI y sus funcionalidades,
incluyendo el uso de filtros, visualizaciones graficas y herramientas
de andlisis Utiles para la interpretacion de los datos.

v. Fomentar el acceso a la informacion publica mediante tableros
estadisticos.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 7
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1. Primeros pasos

A lo largo del manual, se va presentando la estructuracion de cada uno
de los tableros para conocer la organizacién de los elementos visuales
en la interfaz de trabajo de Power BI. Como parte de un proceso de
estandarizacion, en forma generalizada, la presentacion de la
informacion estadistica esta comprendida por el panel de filtros
principales, el resumen general de datos y la exploracion de estos,
incluyendo una serie de botones interactivos.

A continuacion, la Figura 1 ilustra un orden de navegacion basica para los
tableros:

| Panel de Filtros |

Al momento de enfrentar un tablero de Power BI es importante centrarse en la descripcion del conjunto de datos,
es decir, se debe intentar comprender las caracteristicas descriptivas del resumen general y la exploracion de
datos. De este modo, el panel de filtros es una llave que permite configurar la visualizacion de los datos. Los
filtros son los elementos de mayor jerarquia en un tablero y su aplicacion siempre debe tener como objetivo
responder preguntas especificas.

éQué son? Entender que:

o _
| _

Exploracién de Datos ~

Figura 1. Estructura generalizada de los tableros de Power BI

Recuerde que...

Elementos visuales (tarjetas)
que describen las variables
principales de un conjunto de
datos: totales, porcentajes,
recuentos, etc.

Jerdrquicamente el resumen general
es lo primero que se debe analizar
para conocer la descripcion o los
totales de las variables que definen
al conjunto de datos.

Elementos visuales: gréficos,
tablas, diagramas y mapas que
muestran informacion
detallada de las variables
(categorias, combinaciones,
etc)

Luego de realizar una lectura
concienzuda del resumen general se
debe realizar un analisis exploratorio.
Esto es acceder a visualizaciones
detalladas y combinadas de Ila
informacion que muestra tendencias,
diferencias y patrones.

Este flujo de lectura permitira a los usuarios hacer un uso adecuado de los tableros,
enfocado en responder preguntas generales y especificas acerca del conjunto de datos
—cuantos? ¢ cuales?—, identificar tendencias —patrones—, distribuciones, diferencias,

entre otros.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
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2. Funciones interactivas

Son elementos correlativos que permiten realizar acciones especificas,
como reiniciar filtros, cambiar la granularidad de los datos o acceder a
visualizaciones detalladas. La Figura 2, enseguida, muestra los botones
de uso recurrente en los tableros de Power BI:

. Clic izquierdo en este boton si se desea
recuperar la vista inicial luego de aplicar un
p— filtro o seleccionar el componente de algin
‘ elemento visual.

Al pasar y/o dejar el cursor sobre este botdn,
B se desplegara informacién aclaratoria de
interés.

= Este boton esta en todos los elementos
visuales del tablero y genera una vista
personalizada al elemento que se le aplique.

Este botdn esta en todos los filtros. Al borrar
las selecciones, automaticamente se
seleccionaran todos.

Por lo general, este botdon se encuentra en los
encabezados de tablas y organizan la
informacién de mayor a menor
alfabéticamente.

Figura 2. Funciones interactivas y botones en Power BI

3. Ruta de navegacion

Los tableros de anadlisis de la Politica archivistica se encuentran
disponibles y se actualizan periédicamente en el sitio web del OPAGD, al
cual se puede acceder mediante el siguiente  enlace:
https://observatorioagn.archivogeneral.gov.co. La Figura 3 indica la ruta
especifica al interior de la plataforma:

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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Analisis Politica Archivistica v Datos 2022
Indicadores Datos 2023
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N N PR Informes de entidades del distrito W
edicién presenta un dossier sobre laboratorios de investigacién histdrica en Colombia, destacand > =2

Figura 3. Interfaz web Observatorio de Politica de Archivos y Gestion Documental

4. Interfaz de Power BI

La informacion estadistica de las respuestas al Formulario de
Seguimiento al Cumplimiento de la Politica de Archivos y Gestidon
Documental en Colombia 2024, por parte de las entidades obligadas,
esta disponible en un tablero paginado en cinco (5) hojas que, a su vez,
se dividen en tres (3) momentos: Introduccidén, caracteristicas del
Formulario de preguntas, y Resultados.

Portada: la Hoja 1 es un menu de tres (3) opciones de seleccion para
visualizar la Introduccion, el Formulario y los Resultados, como lo
muestra la Figura 4:

PRESENTACION DE LOS RESULTADOS: SEGUIMIENTO AL

A
1) A
P -~ CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA DE ARCHIVOS Y
de la Nacién GESTION DOCUMENTAL EN COLOMBIA 2024

ACCEDA A LOS RESULTADOS 2024

INTRODUCCION FORMULARIO RESULTADOS

3= []19

[ 4

Figura 4. Interfaz del TAR - Portada

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 10
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888



Manual Tablero de Analisis de Resultados de la Politica de Archivos 'y

Archivo General Gestion Documental 2024
de la Nacion

Introduccion: la Hoja 2 presenta la descripcidon general del instrumento
de medicion FURAG en el marco de las dimensiones del Modelo de
Gestion Documental y Administracion de Archivos (MGDA) para evaluar
la Politica.

Formulario: |la Hoja 3 presenta la estructura del cuestionario de
preguntas del FURAG para la Politica de Archivos y Gestién Documental,
describiendo el enunciado y las opciones de respuesta, el componente
MGDA que evaltuan y el producto relacionado; ademas de identificar las
preguntas especificas que se utilizan para determinar el Indice de
Gestidon Documental. Para esta vigencia todas las preguntas fueron
tenidos en cuenta para determinar dicho indice.

Resultados: |la Hoja 4 es el tablero principal, el cual presenta
estructuradamente los resultados de las entidades que respondieron al
cuestionario, permitiendo filtrar de acuerdo con las variables que las
caracterizan: Orden, Suborden, Clasificacion organica, Naturaleza
juridica, Sector administrativo, Departamento, Municipio, Municipios
PDET, Municipios ZOMAC y por los programar Archivisticos: Archivos del
Rio y Archivos para la Paz, en concordancia con la politica estadistica del
AGN y de Funcién Publica. Seguidamente, muestra el resumen general de
datos, que es el universo o recuento distintivo de entidades, sectores
administrativos, departamentos, municipios, municipios PDET, ZOMAC,
Archivos del Rio y Archivos para la Paz al que pertenecen, los
componentes MGDA evaluados y el nimero de preguntas. También
presenta la georreferenciacién departamental y municipal del nimero de
entidades, incluyendo un analisis de distribucion espacial o mapa de
calor, adicionalmente la cartografia cuenta con un grafico de diagrama
de barras. Seguidamente, la visualizacién se centra en el andlisis de las
preguntas, compuesto por los filtros de preguntas agrupadas por
componente MGDA, entidad particular y el producto archivistico
relacionado; ademas de mostrar en tarjetas la pregunta seleccionada vy
su producto relacionado. Finalmente, el tablero presenta los datos
estadisticos en dos (2) graficos: un diagrama de barras verticales con la
distribucién del numero de entidades por opcién de respuesta, y una
tabla con el listado de entidades y sus respuestas, para terminar con un

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 11
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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boton que permite ingresar a la Hoja 5, que es el tablero de analisis
espacial de las entidades que no respondieron al Formulario.

Recuerde que...

El TAR se compone de cinco (5) paginas de navegacion divididas en tres (3) partes. La Hoja
1 corresponde a la Portada y permite seleccionar el tablero de interés, el cual se abrira al dar
clic izquierdo a la opcién correspondiente.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 12
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INTRODUCCION

El Observatorio de la Politica de Archivos y Gestién Documental, se
erige como un centro de pensamiento e investigacion que contribuye
a mejorar la capacidad de los actores e instancias involucradas en la
funcién archivistica, para responder a los desafios de la gestién
documental, el acceso a la informacion publica, la transparencia de la
gestion administrativa, el reconocimiento de los archivos como fuente
de informacién y el ejercicio y garantia de los derechos humanos.
Para lograrlo, entre otras acciones, se efectlia monitoreo y evaluacion
de la implementacion de la Politica de Archivos y Gestién Documental,
utilizando los instrumentos del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion - MIPG.

En el marco de este modelo, el Archivo General de la Nacién, como
lider de politica, contribuye con la medicién del indice institucional de
la gestion y desempefio de las entidades pUblica y privadas que
cumplen funciones publicas, con fundamento en el Modelo de Gestion
Documental y Administracién de Archivos, a través de evaluacién de
cinco componentes: estratégico, administrativo, tecnoldgico y cultural.
Para el afio 2024 se plantearon 28 preguntas dirigidas a establecer los
avances en la implementacién de la politica en los cinco componentes
del MGDA, rpediante el analisis de los datos recolectados en el
Formulario Unico de Reporte de Avance

de la Gestion - FURAG.

Como resultado, el Observatorio de la Politica de Archivos y Gestion
Documental disefié el Tablero de Seguimiento a la Politica - 2024, con
el objetivo que las propias entidades, a partir de la exploracién de los
datos acopiados, puedan establecer un diagndstico de sus fortalezas o
debilidades en materia de gestién documental y contribuir asi a la
toma de decisiones basada en datos.

CARACTERISTICAS DEL MODELO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS - MGDA

éQué es el Modelo?

El Modelo es un esquema o marco de referencia para la implementacion
de la politica de Gestién Documental y Administracién de Archivos de las
entidades pUblicas y privadas que cumplen funciones publicas.

Mide la capacidad de la entidad publica
de implementar actividades relacionadas
con el disefio. planeacion, verificacion.
mejoramienta y sostenibilidad de la
funcion archivistica. mediante la
implementacién de un esquema gerencial

y de operacién a través de planes,
programas y proyectos que apalancan
los objetivos estratégicos de la
institucion. ademas de articularse con
otras politicas de eficiencia
administrativa.

Mide la capacidad de la entidad plblica
de implementar los procesos de la
gestion de los documentos en todos sus
formatos o soportes, creados o recibidos
por cualquier entidad en el ejercicio de
sus actividades con a responsabilidad de
<crear, mantener. conservar y servir los
documentos, durante su ciclo vital

Mide la capacidad de la entidad publica
de implementar acciones relacionados
con la interiorizacion de una cultura
archivistica por el posicionamiento de la
gestion documental que aporta a la
aptimizacion de la eficiencia y desarrollo

Propésito del Modelo

Servir de referente para el desarrollo de la funcién archivistica en las
entidades y organizaciones del Estado colombiano. También, apoyard la
generacion y presentacién de planes, programas, reportes e informes a
las diferentes instancias competentes, para implementar acciones de
evaluacion, seguimiento y control. Para mas informacion revisar: Modelo
de Gestion Documental y Administracion de Archivos - MGDA

y cultural de la entidad y
la comunidad de la cual hace parte.
mediante la gestion del conocimiento,
gestion del cambio, la participacion
ciudadana, la proteccion del medio
ambiente y la difusion

SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA DE
ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL EN COLOMBIA -

2024

Mide la capacidad de la entidad piblica
de implementar un conjunto de
estrategias dirigidas a la planeacion,
direccion y control de los recursos
fisicos. técnicos. tecnaldgicos, financieras
y del talento humano, necesarios para la
realizacion de los procesos de la
gestion documental y el eficiente
funcionamiento de los archivos

Mide la capacidad de la entidad pablica
de implementar actividades para la
administracién electrdnica de
documentos, la seguridad de la
informacién y la interoperabilidad en
cumplimiento de las politicas y
lineamientos de la gestion documental y
administracian de archivos.

‘ INFORMATIVA

Este componente se orienta a la recoleccién de datos basicos, estados
declarativos y condiciones de contexto que sirven como linea base
diagnéstica para el anilisis, seguimienta y tama de decisiones por

parte del AGN y demas instancias de control, pero que no constituyen

en si mismos evidencia de madurez, desempefio o cumplimienta
operativo de la politica de gestién documental

REGRESAR AL MENU PRINCIPA

Figura 5. Interfaz del TAR - Introduccién

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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@ FILTROS PRINCIPALES
Componente MGDA Producto Relacionado A
Todas N Todas v
Enunciado de la Pregunta N4
Todas N

CARACTERIZACION DE LAS PREG

Reiniciar tablero

®
indice de Gestion
Documental

28

Preguntas

1,

Productos

Preguntas Politica de Gestion Documental \q@, 29
27 '\

NUMERO DE PREGUNTAS POR COMPONENTES MGDA

Administracion

de Archivos Tecnologica

6 4 10 5

Procesos de Gestion

Estratégi
SERgiee Documental

DESCRIPCION DE LAS PREGUNTAS

Producto Enunciado pregunta

relacionado

Componente

Informativas

2 1

Cultural

Opcién de respuesta

Administracion de Infraestructura ;La entidad cuenta con la infraestructura adecuada

Archivos (capacidad locativa y tecnoldgica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Administracion de Infraestructura ;La entidad cuenta con la infraestructura adecuada

Archivos (capacidad locativa y tecnologica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Administracion de Infraestructura ¢La entidad cuenta con la infraestructura adecuada

Archivos (capacidad locativa y tecnoldgica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Administracion de Infraestructura ;La entidad cuenta con la infraestructura adecuada

Archivos (capacidad locativa y tecnologica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Administracion de Infraestructura ¢La entidad cuenta con la infraestructura adecuada

Archivos (capacidad locativa y tecnolégica) para la
administracion, conservacién y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Admiinistracion de Plan Institucional ~ Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los
Archivos de Capacitacion temas impartidos en materia de gestion documental
han servido para:

Administracion de Plan Institucional  Conforme al Plan Institucional de Capacitacion. los

Figura 6. Interfaz del TAR - Formulario

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888

No, dadas las capacidades institucionales

Si, adquirio o adecud recursos fisicos y tecnolégicos
necesarios que aseguren la administracion de los
archivos en sus diferentes fases

Si, programé acciones para adecuar o adquirir los
recursos fisicos y tecnoldgicos necesarios que
garanticen la infraestructura adecuada para la
administracion de los archivos en sus diferentes
fases

Si, realizo seguimiento y control de la capacidad
locativa y tecnologica de las instalaciones, de
acuerdo con indicadores o herramientas de
medicion y evaluacion, o las actividades de
seguimiento de control interno

Si, tomé decisiones desde la alta direccién e
instancias competentes (Comité de archivo o
Comité Institucional de Gestién y Desempefio) a
partir de los resultados del seguimiento y control y
se adelantaron acciones de mejora continua que
garantizaron la infraestructura adecuada, y cuenta
con las evidencias.

Fomentar una mayor conciencia sobre la
importancia de la gestion documental en la cultura
organizacional. Registre el nimero de personas
capacitadas en temas de gestion documental
durante la vigencia:

Garantizar la conformacién de los expedientes v la

14
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L SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA DE ARCHIVOS Y GESTION
de a Nacién DOCUMENTAL EN COLOMBIA - 2024
(%) Filtros Principales Reiniciar tablers,
ORDEN ' SUBORDEN ~  CLASIFICACION ORGANL.. - NATURALEZA JURfDICA - oEr el
Tads Todes Tt o ot ~ o o
SECTOR ~  DEPARTAMENTO ~  MUNICIPIO ~  SUBREGION PDET v PROGRAMA
Todss b Todas. Todas v Todss v ZOMAC ARCHIVOS PARA
(D LA PAZ
Resumen General de Datos
o] 0] (1) DISTRIBUCION ESPACIAL DE LAS ENTIDADES
4.836 @ | 3 27 |25 @2 » =
Entidad limp! C X Preg de =<'/ Sect i Municipios Archivos |t
hehcss MGDA Seguimiento actores para la Paz e et
[0) [0} ® i i © vz
32 170 @ 344 @128 ‘
Depar icipios PDET icipios ZOMAC :ﬂe\:l:;pms Archivos ? 2
Analisis de Preguntas X
Ny
Pr por Comp del MGDA v
Todas v
Entidades ~  Producto Relacionado =
o A Fe > ”
sss0e
Pregunta: = B
&Cudntas personas de planta ha incorporado conforme a las competencias especificas P'°".'“‘-'t9 I_ielacnonado.
contempladas en la Resolucién 629 de 2018 de Funcién Piblica? Diagnéstico Integral
essee
DISTRIBUCION DE ENTIDADES POR OPCIONES DE RESPUESTA
m:‘:‘u
035
890 1852
557 5653 1ogy 1o, 1511 1488 .00
38 15121050 5 as 1207 o
505 73 755 725 713 702 699 670 gaz 64
28 515 510 489 474 aay
00
LISTADO DE ENTIDADES Y SUS RESPUESTAS
Entidad Analizé sl cuenta con serles y subserles Conformé. con Conté con Cuenta con Cuenta con las TRD, D(
tiy humanos, base en los principi de la gestidn i it escaneo y lafase  pero no se aplican
memoria histérica y conflicto armado, en el d I, ¥ los. de llo de. de archivo histérico
‘proceso de valoracién (€CD-TRD) actividades de digitalizacién
2 i
1
1 1
B b
1 1 1
1 1 :
1 e 1 1
. :
3 B i
:. 1 1
1 1
2 1
i | i
1 1
1 1
1
1597 883 1304 1324 707,
LISTADO DE ENTIDADES QUE NO REPORTAN
Figura 7. Interfaz del TAR - Resultados
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ORDEN V' SUBORDEN “  CLASIFICACION ORGANIL.. ¥ NATURALEZA JURIDICA
Todas ¥ Todas b Todas ¥ Todas
SECTOR V'  DEPARTAMENTO ' MUNICIPIO “  SUBREGION PDET
Todas V' Todas o Todas ~ Todas

ENTIDADES QUE NO REPORTARON A LA POLITICA DE GESTION

DOCUMENTAL - 2024

Reiniciar tablero (:)

PDET

PROGRAMA
ARCHIVOS DEL
RIO

ZOMAC

PROGRAMA
ARCHIVOS PARA
LA PAZ

2 1.168 32
m

Entidades Departamentos

Municipios

653 9 126 Q@ 217

Municipios PDET Municipios ZOMAC

Munici

s

20

pios Archivos Mu
para la Paz

100

pios Archivos
del Rio

ENTIDADES QUE NO REPORTARO

ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DEL RIO
AGENCIA DE CUNDINAMARCA PARA LA PAZ Y LA CONVIVENCIA
AGROEMPRESARIAL SA.

ALCALDIA DE ARCABUCO

ALCALDIA DE CAMPAMENTO

ALCALDIA DE MAGUI PAYAN

ALCALDIA DE MOSQUERA - NARINO

ALCALDIA DE OLAYA HERRERA

ALCALDIA DE PUERTO PARRA

ALCALDIA DE SAN JACINTO DEL CAUCA - BOLIVAR

ALCALDIA DE SAN LUIS DE SINCE

ALCALDIA DE UNGUIA

ALIANZA COLOMBIANA DE INSTITUCIONES PUBLICAS DE EDUCACION SUPERIOR
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CAQUETA

ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE CAUCA

Entidad Naturaleza Juridica I
ACUEDUCTO REGIONAL AGUA BLANCA CLAROS GARZON EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
) - i . - - DOMICILIARIO OFICIAL o
ADMINISTRACION COOPERATIVA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO | EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
AGUAS DE BOLIVAR DOMICILIARIO OFICIAL
ADMINISTRACION PUBLICA COOPERATIVA DE SERVICIOS PUBLICOS DE NUEVA GRANADA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS
DOMICILIARIO OFICIAL

ESTABLECIMIENTO PUBLICO
ESTABLECIMIENTO PUBLICO
SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ALCALDIA

ENTIDAD DESCENTRALIZADA INDIRECTA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL

@ DISTRIBUCION ESPACIAL DE LAS ENTIDADES

PANAMA

Canagena
deIndias

5qu§ma

Figura 8. Interfaz del TAR - Resultados 2

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccion: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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5. Estructura del Tablero de Analisis de
Resultados de la Politica de Archivos y
Gestion Documental

El disefio de la estructura del Tablero de Analisis de Resultados esta
orientada a proporcionar una navegacion secuencial en el analisis de los
datos relacionados con la implementacion de la Politica de Archivos y
Gestion Documental. En primer lugar, hace una introduccién a la
tematica en el marco del MGDA; luego, da a conocer el formulario de
preguntas aplicadas a las entidades vy, finalmente, presenta los
resultados estadisticos de dichas preguntas. Por tanto, para promover y
ejemplificar el uso del TAR, las Figuras 9 y 10 simplifican las estructuras
de cada una de las hojas y detallan los elementos graficos del formulario

Manual Tablero de Analisis de Resultados de la Politica de Archivos 'y

y del analisis de resultados.

Introduccién al Seguimiento de la
Politica de Gestién Documental.

° INTRODUCCION

l

Define a grandes rasgos los
antecedentes y la metodologia del
Modelo de Gestion Documental y
Administracién de Archivos - MDGA que
sigue el Archivo General de la Nacion
para el seguimiento de la Politica.

ACERCAMIENTO AL FORMULARIO FURAG -
PREGUNTAS DE LA POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL - 2024

Caracteristicas del Modelo de
Gestiéon Documental y
Administraciéon de Archivos - MGDA

|}

Responde las preguntas: équé es el
modelo y cual es su propésito?

Componentes del Modelo de Gestiéon
Documental y Administracién de
Archivos - MGDA

l

Proporciona informacién detallada de lo
que mide cada uno de los componentes:
Estratégico, Administracion de Archivos,
Procesos de Gestion Documental,
Tecnolégico y Cultural.

e Filtros Principales

|

Permite generar visualizaciones especificas por
Enunciado de Pregunta, Producto Archivistico
Relacionado, Componentes del Modelo MDGA y
preguntas utilizadas en el indice de la Politica de
Gestion Documental.

Caracterizacion de las Preguntas

l

Muestra el total de preguntas aplicadas, el nimero
de preguntas que se utilizan para el indice de
Gestion Documental, el conteo de productos

archivisticos relacionados y la cantidad de preguntas
planteadas por componente MDGA.

Descripcién de las Preguntas

l

Muestra el total de preguntas aplicadas, el niUmero
de preguntas que se utilizan para el indice de
Gestion Documental, el conteo de productos

archivisticos relacionados y la cantidad de preguntas
planteadas por componente MDGA.

Figura 9. Estructura simplificada de las Hojas 2 y 3: Introducciéon y Formulario

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia

Teléfono: (+57) 601 328 2888
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| Filtros Principales |

4

Permite generar visualizaciones especificas por variables de
caracterizacién del conjunto de entidades: Orden, Suborden,
Clasificacion Organica, Naturaleza Juridica, Sector
Administrativo, Departamento, Municipio, Subregion PDET,
Municipios ZOMAC - PDET, Municipios de los programas
archivisticos: Archivos del Rio y Archivos para la Paz.

| Resumen General de Datos |

) 2

Presenta el total de Entidades que respondieron al
cuestionario, los Sectores Administrativos a los que
pertenecen, su distribucion Departamental y Municipal,
incluyendo la cantidad de territorios PDET y ZOMAC, los
municipios de los programas archivisticos: Archivos del Rio y
Archivos para la Paz, también se especifica los componentes
MGDA evaluados y la cantidad de preguntas de seguimiento.

| Anélisis de Preguntas |

2 2

Permite generar visualizaciones especificas por pregunta y/o
Opciones de Respuesta, Entidad particular y Producto
Relacionado. También incluye tarjetas graficas con el
Enunciado de la Pregunta y el Producto Archivistico
Relacionado.

A
[ 1
Distribucion de Entidades Listado de Entidades y sus
por Opciones de Respuestas Respuestas

Diagrama de barras
verticales que muestra el
conteo de las entidades
segun las opciones de
respuesta de las preguntas

Tabla con el listado de

+ entidades que muestra

cada una de sus
respuestas

Manual Tablero de Analisis de Resultados de la Politica de Archivos y Gestion Documental 2024

Distribucién espacial:
Departamental, municipaly
mapa de calor
Muestra la cantidad de
entidades por ubicacién
departamental y municipal.
Incluye un anélisis de
mapa de calor que muestra
la concentracion de
entidades por municipio.

4

Contiene una visualizacion
particular con diagramas de
barras que muestran la
distribucién de entidades a nivel
departamental - municipal,
Territorio PDET — Municipio PDET,
Municipios ZOMAC y los
municipios de los programas
Archivisticos: Archivos del Rio y
Archivos para la Paz.

Visualizacién detallada de las Entidades que no respondieron el Formulario

Figura 10. Estructura simplificada de la Hoja 4: tablero principal

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccién: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia

Teléfono: (+57) 601 328 2888
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6. Hoja 3: acercamiento al FURAG.
Preguntas de la Politica de Archivos y
Gestion Documental

El seguimiento de la implementacion y cumplimiento de la Politica de
Archivos y Gestion Documental por parte de las entidades obligadas es
una tarea compleja que debe ir mas alla del control estadistico. Es asi
como, a través del MGDA, el Archivo General de la Nacion elaboré 28
preguntas clave que facilitan el monitoreo del desarrollo de la funcién
archivistica. Estas se encuentran repartidas en cada uno de los cinco (5)
componentes MGDA: seis (6) preguntas del componente Estratégico,
cuatro (4) de Administracién de Archivos, diez (10) de Procesos de
Gestién Documental, cinco (5) del componente Tecnoldgico y dos (2) del
Cultural, para esta vigencia se integré una (1) pregunta de caracter
informativo, incluyendo 29 productos archivisticos relacionados.

Ademas de las preguntas de opcidon Unica o multiple respuesta, uno de
los avances mas significativos que sigue en esta vigencia fue el nivel de
respuesta que requerian las preguntas, ya que las entidades debieron
proporcionar evidencias y/o explicaciones causales.

Con el objetivo de promover un abordaje metddico en el analisis de los
resultados, se presenta la estructura detallada del formulario: el
enunciado de las preguntas, las opciones de respuesta, el componente
MGDA al que pertenecen, el producto relacionado y las preguntas que
pertenecen al indice de la Politica de Archivos y Gestion Documental,
dado que es una condicion obligatoria para el uso adecuado del Tablero
de Analisis de Resultados.

6.1. Estructura detallada del tablero de acercamiento
al FURAG. Preguntas de la PAGD

6.1.1. Panel de filtros

El tablero Formulario tiene cuatro (4) filtros principales para generar
visualizaciones especificas a partir del componente del MGDA, el
producto relacionado, el enunciado de la pregunta y las preguntas
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 19
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utilizadas para calcular el indice de la Politica de Archivos y Gestidn

Documental, como ilustra la Figura 11:

@ FILTROS PRINCIPALES Reiniciar tablero ()
Aldar clic
regresara ala L Al dar clic el tablero
portada principal. Componente MGDA ~  Producto Relacionado v @ volverd a la vista
Todas v | Todas predeterminada.

indice de Gestion
Enunciado de la Pregunta Documental
Todas

Lista desplegada *

Boton de seleccion:
Este filtro permite

una seleccion Unica.

Producto Relacionado
T K focas Listas desplegables:
I Buscar portexto —3 “Buscar ) )
| [ portexto | I Banco Terminolégico Estos f{ltros pe rmlten
__________ Dapaotacxén selecciones lnicas y
I Seleccidn Unica : Cuadro de Clasificacion Documental - CCD multiples o buscar por
! o multlple 1 I bragnésmco Integral texto

| [] Documentos de Cardcter Histérico 1

: Paramas de una

1 seleccion es

: necesario mantener
| Ctrl presionado

|
|
|
I
:
Figura 11. Panel de filtros del tablero Formulario
6.1.2. Caracterizacion de las preguntas

CARACTERIZACION DE LAS PREGUNTAS

n 28 Preguntas Politica de Gestion Documental .“q'[}’, 29
u Preguntas 27 =

Productos

NUMERO DE PREGUNTAS POR COMPONENTES MGDA

Administracion

A Tecnolégico i
de Archivos 9 Informativas

6 4 10 5 2 1

Procesos de Gestion

Estratégico
g Documental

Cultural

Figura 12. Caracterizacion de las preguntas

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccion: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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Los recuentos numeéricos muestran el nUmero de preguntas evaluadas,
la cantidad de preguntas que se utilizan para estimar el indice
Gestion Documental, el total de productos relacionados y el conteo
preguntas por componentes del MGDA, incluyendo las preguntas
caracter Informativo.

6.1.3. Descripcion de las preguntas

C "

Product

Administracion de
Archivos

Administracién de
Archivos

Administracion de
Archivos

Administracién de
Archivos

Administracion de
Archivos

Administracién de
Archivos

Administracién de
Archivos

Administracion de
Archivos

Administracién de
Archivos

Administracién de
Archivos

rel.acionado

nfraestructura

Infraestructura

nfraestructura

Infraestructura

Infraestructura

Plan Instituciona
de Capacitacion

Pian Instituciona
de Capacitacion

Plan Instituciona
de Capacitacion

Pian Instituciona
de Capacitacion

Plan Instituciona
de Capacitacion

Enunciado pregunta
;La entidad cuenta con |a infraestructura adecuada
(capacidad locativa y tecnologica) para la
nistracion, conservacion y preservacion de los
rchivos en sus diferentes fases?

@

:La entidad cuenta con la infraestructura adecuada
(capacidad locativa y tecnolégica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

:La entidad cuenta con la infraestructura adecuada
(capacidad locativa y tecnologica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

:La entidad cuenta con la infraestructura adecuada
(capacidad locativa y tecnologica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

;La entidad cuenta con la infraestructura adecuada
(capacidad locat ecnologica) para la
administracion, conservacion y preservacion de los
archivos en sus diferentes fases?

Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los
temas impartidos en materia de gestion documenta
han servido para:

han servido para:

Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los
temas impartidos en materia de gestion documenta
han servido para:

Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los
temas impartidos en materia de gestion documenta
han servido para:

Conforme al Plan Institucional de Capacitacion, los
temas impartidos en materia de gestion documenta
han servido para:

:Respecto a las condiciones de trabajo del persona
de gestion documental y en articulacion con el Plan

Figura 13. Descripcidn de las preguntas

Opcién de respuesta

No, dadas las capacidades institucionales

Si, adquiri6 o adecud recursos fisicos y tecnolégicos
necesarios que aseguren |a administracion de los
archivos en sus diferentes fases

Si, programo acciones para adecuar o adquirir los
recursos fisicos y tecnolégicos necesarios que
garanticen la infraestructura adecuada para la
administracion de los archivos en sus diferente
fases

3

Si, realiz6 seguimiento y control de la capacidad
ocativa y tecnologica de las instalaciones, de
acuerdo con indicadores o herramientas de
medicién y evaluacion, o las actividades de
seguimiento de control interno

Si, tomé decisiones desde la alta direccion e
nstancias competentes (Comité de archive o
Comité Institucional de Gestion y Desempefio) a
partir de los resultados del seguimiento y control y
se adelantaron acciones de mejora continua que
garantizaron la infraestructura adecuads, y cuenta
con las evidencias.

|1ueZNSa( elieg B uod Jefeg

Fomentar una mayor conciencia sobre la
importancia de la gestion documental en Ia cultura
organizacional. Registre el nimero de personas
capacitadas en temas de gestion documenta
durante |a vigencia:

izar la conformacion de los expedientes y la
Cion de los archivos en todas las areas de la
entidad

Implementar al interior de la entidad las buenas
practicas en la aplicacion de los procesos de la
gestion documenta

No se han incluido temas de gest

el Plan de Capacitacion Instituciona

n documental en
Obtener retroalimentacion sobre |a efectividad de
os temas impartidos en gestion documental

No, no se garantiza
para mitigar riesgos

a implementacion de acciones

de
de
de

La Figura 13 muestra una tabla que presenta el componente MGDA, el
producto relacionado, el enunciado de la pregunta y sus opciones de
respuesta. Es decir, permite un acercamiento al formulario de preguntas
desde lo general —todas las preguntas— hasta lo particular, de acuerdo

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
Direccion: Carrera 6 #6-91, Bogota D. C., Colombia
Teléfono: (+57) 601 328 2888
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con el filtro aplicado. Pueden ser respondidos con esta tabla, entre
otros, interrogantes del tipo: écudles son las preguntas de cierto
componente? éCuales son las preguntas de cierto producto relacionado?
¢Cual es el enunciado de las preguntas del indice de cumplimiento de la
Politica? ¢Cudles son sus opciones de respuesta?

7. Hoja 4: resultados del Formulario de
Seguimiento de la Politica de Archivos y
Gestion Documental en Colombia 2024

El seguimiento a la implementacién de la Politica de Archivos y Gestion
Documental se ha ido transformando en un proceso riguroso
fundamentado en el planteamiento de 28 preguntas clave —basadas,
cada vez mas, en evidencias y explicaciones— en funcion de los
componentes del MGDA. Estas preguntas fueron aplicadas a las
entidades obligadas en el FURAG, en un ejercicio de seguimiento y
monitoreo del estado de cumplimiento de la Politica que permitio la
recopilacién de informacién de 4.836 entidades caracterizadas de todo el
pais; dicha compilacién proporciona una visiéon global y detallada del
estado de la PAGD, de acuerdo con sus respuestas.

En este sentido, el OPAGD elaboré este tablero estadistico para promover
el acceso a la informacidn publica y proporcionar a las personas
interesadas datos actualizados y confiables que permitan identificar
tendencias, desafios y oportunidades de la gestion documental a nivel
nacional, departamental y municipal, contemplando el andlisis de las
variables que caracterizan a las entidades y los componentes
diferenciales de los territorios PDET y ZOMAC, incluyendo los programas
archivisticos liderados por el AGN: Archivos del Rio y Archivos para la
Paz.

En sintesis, los resultados del formulario tienen el potencial de emplearse
en la toma de decisiones informadas, asi como constituye un instrumento
de inmensa valia para analizar, monitorear y difundir el estado del
cumplimiento de la Politica.

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 22
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7.1. Estructura detallada del Tablero de Analisis

de Resultados de la PAGD en Colombia 2023

7.1.1. Panel de filtros

La interfaz del TAR tiene doce (12) filtros principales para generar
visualizaciones especificas a partir de las variables que identifican y/o
agrupan a las entidades: Orden, Suborden, Clasificacién organica,
Naturaleza juridica, Sector administrativo, Departamento, Municipio,
Subregiones PDET, Municipios PDET y ZOMAC, vy los dos (2) programas

Archivisticos como se observa en la Figura 14:

Filtros Principales Rginicnartab[eroD
ORDEN SUBORDEN CLASIFICACION ORGANL... NATURALEZA JURIDICA PROGRAMA
PDET ARCHIVOS DEL
Todas Toda Todas Toda 0 Rio
SECTOR DEPARTAMENTO MUNICIPIO SUBREGION PDET PROGRAMA
——rm e Todas Toda Z0MAC ARCHIVOS PARA
0 LA PAZ

Listas desplegables:
Estos filtros permiten selecciones tnicas y
multiples, seleccionar todas o buscar por texto

Figura 14. Panel de filtros del TAR

Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado
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Botones de seleccion:
Estos filtros permiten una seleccién Unica

23




w9/ Manual Tablero de Analisis de Resultados de la Politica de Archivos 'y

Archivo General Gestion Documental 2024
de la Nacién

La Tabla 1, a continuacion, ofrece informacién mas detallada sobre las
opciones de cada uno de los filtros del TAR:

Filtros Principales
Orden ) Nacional
2 opciones . Territorial
. Area metropolitana
) Departamental
Suborden * Distr.it.al
. o Municipal
6 opciones oy o
o Organizacion territorial
) No aplica
. Corporacion politico-administrativa
) Organismo de control y vigilancia
. Organizacién electoral
. Organo auténomo
Clasificacion * Rama EJe(.:u.tlva
orgénica . Rama Jud|IC|aI.
5 oadeEs . Rama Legislativa , ’
. Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion
) No aplica
o Agencia estatal de naturaleza especial
. Alcaldia
. Area metropolitana
o Asamblea departamental
. Asociacion de municipios
. Auditoria General de la Republica
. Camara de Representantes
o Concejo Distrital
o Concejo Municipal
Naturaleza juridica o Consejo S,uperior de la Judicatura
9 GraEes o Contralorlla Dfapa.rtamental
J Contraloria Distrital
. Contraloria General de la Republica
. Contraloria Municipal
. Corporacién e Institucion de Investigacion
o Defensoria del Pueblo
. Departamento administrativo
. Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios Oficial
. Empresa Industrial y Comercial del Estado
. Empresa Social del Estado
. Ente Universitario Autbnomo
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) Entidad descentralizada de naturaleza especial
) Entidad descentralizada indirecta
) Especial
o Establecimiento publico
) fiscalia general de la Nacién
. Gobernacién
J Institucion Prestadora de Servicios de Salud
. Instituciéon Universitaria
. Instituto Cientifico y Tecnoldgico
. Ministerio
. Organo auténomo
) Personeria Distrital
. Personeria Municipal
. Procuraduria General de la Nacién
. Regién Administrativa y de Planificacion Especial
. Regiones Administrativas y de Planeacion
. Regiones de Planeacion y Gestion
. Registraduria Nacional
. Secretaria de Despacho
. Senado de la Republica
. Sociedad Andénima
. Sociedad de Economia Mixta
. Sociedad Publica
J Sociedad Publica por Acciones
. Superintendencia con Personeria Juridica
. Unidad Administrativa Especial con Personeria Juridica
. Unidad Administrativa Especial de caracter académico
) Unidad Administrativa Especial sin Personeria Juridica
o Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural
o Ambiente y Desarrollo Sostenible
. Ciencia, Tecnologia e Innovacién
o Comercio, Industria y Turismo
o Cultura
o Defensa

Sector . Deporte

administrativo 26 | Educacion

opciones ) Funcién Publica
. Hacienda y Crédito Publico
) Igualdad y Equidad
. Inclusion Social y Reconciliacion
. Informacion Estadistica
J Inteligencia Estratégica y Contrainteligencia
. Interior
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J Justicia y del Derecho
. Minas y Energia
. Planeacion
) Presidencia de la Republica
o Relaciones Exteriores
) Salud y Proteccién Social
) Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
) Trabajo
. Transporte
) Vivienda, Ciudad y Territorio
) No aplica
Departamentos Los 32 departamentos de Colombia
32 opciones
Municipios

Los 1.102 municipios de Colombia
1.102 opciones

Subregiones PDET
17 opciones

Las 16 subregiones PDET y la opcién de No aplica

Botones de
seleccion Unica
Municipios PDET,

ZOMAC
municipios (},e los Los 170 municipios PDET y/o los 344 municipios ZOMAC de Colombia. Y

programas 128 municipios del programa Archivos del Rio y 128 municipios del
archivisticos: programa Archivos para la Paz.
Archivos del Rio y
Archivos para la
Paz

Tabla 1. Filtros del TAR y sus opciones de seleccion

Recuerde que...

Esta diversidad de filtros permite realizar un amplio analisis de los resultados del Formulario
de Seguimiento de la Politica de Archivos y Gestion Documental. Se anima a las personas
interesadas a plantearse preguntas y a sentirse libres de explorar los datos desde diferentes
enfoques analiticos.
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7.1.2. Resumen general de datos

Resumen General de Datos

® @ @ e
4.836 o |3 2 |27 5y |25 ~ (125
. [ Componentes £/0¢ | | Preguntas de <"/ @ Municipios Archivos
Entidades LU MGDA o Seguimiento i Sectores para la Paz
ol | Q ® 0]
32 1102 < |170 ©Q ||344 @ ||128
Departamentos Municipios Municipios PDET Municipios ZOMAC :ﬂet;r;;:;plos Archivos

Figura 15. Resumen general de datos

Los recuentos numéricos muestran el total de entidades que
respondieron al formulario, los componentes del MGDA evaluados, el
numero de preguntas de seguimiento que hacen parte del tablero, los
distintos sectores administrativos a los que pertenecen las entidades, los
departamentos y municipios donde se encuentran ubicadas y cuantos de
estos pertenecen a los programas PDET, ZOMAC y a los programas
Archivisticos: Archivos del Rio y Archivos para la Paz.

Una conjetura inicial sobre los datos parte del siguiente analisis: el
universo de entidades publicas y privadas con funciones publicas que
responden a los procedimientos de Funcion Publica —y, en general, que
representan parte significativa de |la operatividad del Estado
colombiano— cuenta con 6.004 integrantes. Esto quiere decir que el
80,54 % de las entidades —4.836— de todos los sectores
administrativos del Estado colombiano —que, ademas, cubren el 98,2 %
de las 1.122 denominaciones municipales, no municipales e islas del
territorio nacional, incluyendo el 100 % de las territorializaciones PDET y
ZOMAC—presentan informacion sobre la implementacién de la Politica de
Archivos y Gestion Documental.

Adicionalmente, para esta vigencia se han incorporado los municipios
priorizados en dos programas archivisticos: Archivos del Rio y Archivos
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado 27
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para la Paz, lo que permite analizar especificamente el estado de
cumplimiento de la Politica de Archivos y Gestion Documental de las
entidades ubicadas en estos territorios.

Otro aspecto relevante que hace parte de este resumen es la
distribucién espacial de las entidades. Este presenta el conteo de
entidades por departamento y municipio, incluyendo un mapa de calor
gue representa la distribucion y concentracién de las entidades en el
espacio. A su vez, estos mapas contienen graficos de soportes o
complementarios para entender la variacién de entidades de acuerdo con
la jerarquia territorial, tal como se ilustra mas adelante en la Figura 16.

Pese a que los mapas presentan la variacion numérica de las entidades,
su lectura no es tan intuitiva o inmediata. Por esta razén, se han incluido
cinco (5) diagramas de barras que muestran el recuento y la variacién de
las entidades por departamentos, municipios, municipios PDET y ZOMAC
y por cada uno de los dos programas archivisticos, a los cuales se puede
acceder mediante el botdn fijo en la esquina superior izquierda del mapa,
como se muestra en la Figura 17.
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las entidades por departamento mediante
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Mapa de burbujas o puntos que muestra la
distribucion de las entidades por municipio
mediante variaciones en la intensidad de colory
tamano.

Figura 16. Distribucion espacial de las entidades
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Mapa de calor que muestra la distribuciéon y
concentracion de las entidades en el territorio
nacional.
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ENTIDADES POR DEPARTAMENTOS, MUNICIPIOS, MUNICIPIOS PDET, MUNICIPIOS ZOMAC Y MUNICIPIOS
DE LOS PROGRAMAS ARCHIVISTICOS: ARCHIVOS DEL RiO Y ARCHIVOS PARA LA PAZ

o[- -=
DEPARTAMENTOS Y MUNICIPIOS: CONTEO DE ENTIDADES

ANTIOQUEA
CUNDINAMARCA

Permite
agrupar
los datos

v
Permite desagregar
los municipios de
los departamentos.

ARCHIPIELAGO DE 54N ANDRES. PROVIDENCIA ¥ S
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Los diagramas combinados
permiten visualizar datos en
dos niveles jerdrquicos:
Departamentos — Municipios
y Subregiones PDET -
Municipios

MUNICIPIOS ZOMAC - CONTEO DE ENTIDADES

L. e |5
ey
FLORE NI 1

s
I ¢
y———————————————n
ey————————————————————— 1
SANTANDES: OF QUILICHAD N
ey

MUNICIPIOS PROGRAMA ARCHIVOS DEL RO - CONTEO DE ENTIDADES
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Emtes

MUNICIPIOS PROGRAMA ARCHIVOS PARA LA PAZ - CONTEO DE ENTIDADES

——————————————————Jn

Los diagramas de barras horizontales
permiten entender de manera intuitiva la
variacion de las entidades segun su
clasificacion territorial, complementando
la visualizacion cartografica.

| VOLVER AL TABLERO DE RESULTADOS ‘

Figura 17. Diagramas complementarios de la distribucion espacial de las entidades
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7.1.3. Analisis de preguntas FURAG

Esta seccion del tablero es la mas importante, toda vez que permite
conocer las respuestas de las entidades por pregunta, incluyendo
analisis mas especificos. En este orden de ideas, la seccidon de analisis
de preguntas se divide en dos (2) partes, como se expone mas adelante
en la Figura 18.

Filtros principales/listas desplegables: permiten realizar
visualizaciones especificas por componente MGDA, pregunta y/o opcion
de respuesta de manera combinada, entidad especifica y producto
archivistico relacionado.

Es importante aclarar que la visualizacion y uso del tablero se optimiza o
potencializa cuando se realizan consultas por pregunta u opciones de
respuesta, razéon por la cual se invita a la ciudadania a utilizarlo de
manera particular. Como soporte grafico hay dos (2) tarjetas visuales
que resaltan la pregunta y el producto relacionado.

Graficos: la presentacion de los resultados del formulario se centra en
dos (2) graficos particulares. El primero es un diagrama de barras
verticales que muestra la distribucion de entidades por opciones de
respuesta. El segundo es una tabla que expone el listado de entidades y
las respuestas que dieron a cada una de las preguntas.

Analisis de Preguntas

Preguntas Evaluadas por Componentes del MGDA

Todas v

Entidades v Producto Relacionado v
Todas v Todas

Pregunta:
éCuantas personas de planta ha incorporado conforme a las competencias especificas
contempladas en la Resolucion 629 de 2018 de Funcion Publica?

Producto Relacionado:
Diagnéstico Integral

Figura 18. Analisis de preguntas: seccién de filtros principales
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354 ez por cada una de las opciones de respuesta. Facilita el andlisis global de
243 los datos al aplicar filtros especificos por preguntas. A su vez, al pasar
035 s00 el cursor por la barra se mostrara la pregunta, la opcién de respuesta y
w1697 el nimero de entidades que respondieron.
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Pregunta: .
ZDurante la vigencia evaluada, se garantizo la implementacion del Plan de Conservacion - :;occlgc::rfe!?c':nzdo' tal
Documental, como parte integral del Sistema Integrado de Conservacion - SIC?: ande Con acion Documen
assee
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DISTRIBUCION DE ENTIDADES POR OPCIONES DE RESPUESTA
= 1228 Al aplicar un filtro por pregunta se optimiza la
visualizacion. Se le invita al usuario a consultar por
pregunta o grupos de preguntas muy especificas, ya que
por defecto la visualizacidon incluye todas las opciones de
respuesta.
No. e 3¢ cuentscon o1 Pan e Conservaciin Documentsl 1.3 travks da 1 sjcuclén de a5 sctiidades en desarrolo Sta través del seguimiento de sutoevaluscién y

i 18 adoptarcn decisiones a travis det Comith
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los Programas de  en el Programa de Prevencién de Emergencias y Atencién
y se cuenta con Las evidencias: e Desastres. y cuenta con Las evidencias

autocontrol de La entidad o Las actividades de se:
de La oficina de control interne. y se cuenta ¢
evicencias.

Figura 19. Distribucidén de entidades por opciones de respuesta
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Para ahondar el analisis de esta informacidn, se debe revisar la tabla del listado de entidades por opciones de
respuesta, como se ve en la Figura 20:

LISTADO DE ENTIDADES Y SUS RESPUESTAS

Entidad Analizé i cuenta con series y subseries Conformé los expedientes electrénicos, con Contd con procedimientos basicos como Cuenta con Cuenta con las TRD, D¢
documentales relativas a derechos humanes, base en los principios y procesos de la gestion  alistamiento, escaneo y control de calidad,  documentos en lafase  pero no se aplican
memaoria historica y conflicto armado, en el  documental, y los instrumentos archivisticos documentados para el desarrollo de de archiveo histérico
proceso de valoracion (CCD-TRD) actividades de digitalizacién

1 1

N

e e e
-

1 1 1
1
1
1 1
1 1
1 1 1
1 1 1
1 1
1 1
1 1
1 1 1 1
1 1
1 1
1 1
e ———— 1
Tota ' 1597 883 1304 1324 707
Figura 20. Listado de entidades y sus respuestas
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Esta tabla permite conocer las respuestas que dieron cada una de las
4.836 entidades. El valor uno (1) significa que la entidad selecciond esa
opcidn de respuesta y se ilumina con un color opaco. También se pueden
conocer respuestas basadas en conteos, por ejemplo, el numero de
profesionales, técnicos contratados o el nUmero de personas capacitadas
en o por la entidad.

8. Comentario general

Este tablero estadistico es una propuesta novedosa para el Analisis de
los Resultados de la Politica de Archivos y Gestion Documental en el
pais. Una recomendacidon para promover su uso basico estructurado es,
en primer lugar, conocer el contexto, la metodologia y el objetivo del
instrumento de seguimiento FURAG. Luego, familiarizarse con el
formulario de preguntas planteadas para el seguimiento de la Politica en
el marco del MGDA; esto significa que es necesario comprender la
pregunta dentro de los procesos de la funcion archivistica y de como
estos se reflejan en las distintas opciones de respuesta, soportados,
ademas, en los productos archivisticos relacionados.

Finalmente, la exploracién de los resultados del cuestionario debe
enfocarse en responder preguntas especificas de lo general a lo
particular; estas deben estar basadas en el conteo de entidades (y en
algunas preguntas en sus respuestas numéricas) que se diversifican con
los 12 filtros disponibles —o categorias de analisis— y las posibilidades
de integrar analisis especificos por componentes MGDA, productos
archivisticos relacionados, preguntas y respuestas, y entidades. Sumado
a esto, el resumen general hace posible plantear una conjetura rapida
de totales y la distribucidon espacial en distintos niveles territoriales,
incluyendo programas archivisticos liderados por el AGN.

No menos importante, el Tablero de Analisis de Resultados también
presenta el listado de entidades que no respondieron al Formulario de
Seguimiento de la Politica de Archivos y Gestion Documental, el cual
también incluye los 12 filtros principales y el analisis espacial de las
entidades
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Glosario
Botones interactivos: son
elementos interactivos que
permiten realizar acciones

especificas, como reiniciar filtros,
cambiar la granularidad de los
datos o acceder a visualizaciones
detalladas.

Datos o elementos jerarquicos:
en los informes de Power BI la
informacidon se organiza en niveles
jerarquicos de forma estructurada,
estableciendo niveles y relaciones
de dependencia entre ellos. Esta
jerarquia se refiere a que hay
elementos superiores —por lo
general, filtros principales— que
afectan a los elementos inferiores,
como graficos y tablas; es decir, la
navegacion en un conjunto de
graficos parte de los filtros que se
apliquen, o mejor, de las

preguntas que se pretendan
responder a partir de las
mediciones de los datos —

recuentos, promedios, porcentajes,
etcétera.

Filtros: son los elementos de
mayor jerarquia en los informes de
Power BI debido a que controlan la
visualizacion de los datos. Se
aplican a variables especificas para
obtener informacion
pormenorizada. Son interactivos,
por lo que el usuario puede
seleccionarlos para generar
visualizaciones detalladas, de
acuerdo con sus intereses y
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preguntas.
Granularidad de datos: es el
nivel de detalle en el que se

presenta un conjunto de datos
en una Vvisualizaciéon, como
categorias, subcategorias vy
valores individuales.

Informacion cruda: son los
datos en su formato original y sin
procesar, por lo general, cuando
vienen directamente de un
formulario o0 encuesta. Esta
informacion no ha sido sometida
a ningun analisis, transformacién
o interpretacién y puede requerir
procesamiento posterior para ser
util en la toma de decisiones o
para su presentacion en informes
y visualizaciones. Es el punto de
partida para el proceso de
analisis y obtencion de
conocimientos a partir de los
datos.

Tablero de datos de Power BI:
es un informe interactivo basado
en la plataforma Power BI que
permite a los usuarios explorar y
analizar datos utilizando diversas
visualizaciones y funciones
interactivas.

Interfaz: en el contexto de
tecnologia y software, se refiere
al punto de interaccidén entre un
usuario y un sistema. Puede
incluir elementos visuales,
controles y funcionalidades que
permiten a los usuarios
comunicarse y operar con un
software, hardware u otro
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sistema digital. Una interfaz bien
disefada busca facilitar la
interaccién, hacerla intuitiva y
eficiente, asi como proporcionar
una experiencia fluida para el
usuario al utilizar y acceder a
diferentes funciones y
caracteristicas.

Limpieza y reinicio de filtros: es
la capacidad de restablecer los
filtros aplicados en una
visualizacion para volver a la vista
original o comenzar de nuevo.

Modo de enfoque: se trata de
una caracteristica de Power BI que

permite al usuario enfocar su
atencion en un solo elemento
visual.

ZOMAC: es el acrénimo de Zonas
mas Afectadas por el Conflicto
Armado de Colombia,
denominacion que responde a
aquellas regiones que, durante
décadas, han sido las mas

golpeadas por la violencia en el
pais y en las cuales se busca
acelerar su crecimiento, desarrollo
y progreso.

PDET: los Programas de
Desarrollo con Enfoque Territorial
son un instrumento de planificaciéon
y gestion para implementar, de

manera prioritaria, los planes
sectoriales y programas en el
marco de la Reforma Rural
Integral, asi como las medidas

pertinentes que establece el
Acuerdo Final para los municipios
priorizados.

MGDA: el Modelo de Gestidon
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Documental y Administracion de
Archivos es un esquema o0 marco

de referencia para la
implementacion de la Politica de
Gestion Documental y

Administracién de Archivos de
las entidades publicas y privadas
gue cumplen funciones publicas.

FURAG: el Formulario Unico
Reporte de Avances de |la
Gestion es el instrumento a
través del cual se capturan,
monitorean y evaluan los
avances sectoriales e
institucionales en la

implementaciéon de las politicas
de desarrollo administrativo de la
vigencia anterior al reporte.
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